神木职业技术学院

教职工离职审批表

	姓名
	
	性  别
	
	部门及岗位
	

	来校时间
	
	离校时间
	
	联系方式
	

	离职原因
	（后附辞职申请）

                                       签字：

                                     年    月   日

	本部门

意见
	（本部门工作交接情况）

                                    部门负责人签字：

                                     年    月   日

	后勤处
	（退宿手续是否办理；饭卡是否退还；国有资产是否交还）

部门负责人签字：

                                          年    月   日

	财务处
	（有无借款及退还情况；公务卡注销情况;工资下册情况）

                                        部门领导签字：

                                           年    月   日

	人事处
	工资停发日期
	

	
	应支付工资
	

	
	应向学院交付的款项
	

	
	离职类型
	1.本人辞职(合同期内)  2.学校辞退  3.合同到期  4.调动

	
	                                      部门负责人签字：

                           年    月   日

	分管领导

意见
	分管领导签字：

                                      年    月   日

	校长

审批意见
	                                          年   月   日   


